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POSGA - 03 - Inspecoes de SMS, registros de ocorréncias e recomendacoes a terceiros

1. Objetivo

O presente Procedimento Operacional do SGA (POSGA) tem o objetivo de estabelecer os critérios para execugdo dos seguintes itens da rotina do Sistema de Gestdo Ambiental (SGA) da Companhia Docas de S&o Sebastido
(CDSS):

[0 Inspegdes de seguranca, meio ambiente satde (SMS

[ Preenchimento dos Relatérios de Inspegéo de SMS (RISMS)

[ Preenchimento e emissdo do Registros de Ocorréncias (RO)

[ Preenchimento e emissdo das Recomendagdes de Seguranga e Saude do Trabalho e Meio Ambiente (RESTMA).

2. Abrangéncia

Este procedimento se aplica aos setores e atividades sob responsabilidade direta e indireta da Companhia Docas de Sao Sebastido, em sua area de jurisdi¢cdo e abrangidos pelo escopo do Sistema de Gestdo Ambiental (SGA).

3. Definigoes

I. Agdo corretiva - AC: Acgdo para eliminar a causa de uma ndo conformidade identificada;

Il. Agdo preventiva - AP: Agdo para eliminar a causa de uma potencial nao conformidade;

I. Acidente: Evento indesejavel ou uma sequéncia de eventos, casual ou ndo, e do qual resultam danos, perdas e/ou impactos;

1. Arquivamento em meio fisico: Trata-se dos arquivamentos de documentos internos e externos em meio impresso/papel nos armarios da GMA;

I1l. Arquivamento em meio digital: Trata-se dos arquivamentos de documentos internos e externos no servidor de dados da sede e da sub sede da Companhia Docas de Sdo Sebastido;
IV. CEATE: Centro de Atendimento a Emergéncias do Porto de Sao Sebastido;

V. Conformidade: Constatagdo que ndo se configura como desvio, caracterizando-se como atendimento aos requisitos legais aplicaveis a instalagdo, bem como aos requisitos do Sistema de Gestdo Ambiental;

VI. Desvio: Sao todas as mudancas de diregdo ou de posicao devido alguma situagdo ndo prevista no planejamento, que, no ambito deste SGA, caracteriza-se como o descumprimento de requisitos legais, normas, procedimentos,
instrucdes técnicas atinentes ao Sistema de Gestdo Ambiental da Companhia Docas de Sao Sebastido ou, ainda, quaisquer praticas consideradas inadequadas;

VII. GMA: Geréncia de Meio Ambiente do Porto de S&o Sebastido;
VIIl. Guarda Portuaria: A Guarda Portuaria tem por finalidade o policiamento interno das instalagdes portuarias visando a seguranca das pessoas, das instalagdbes e mercadorias existentes no interior dessas instalagoes;
IX. Incidente: Evento imprevisto e indesejado que poderia ter resultado em dano a pessoa, ao meio ambiente ou a propriedade (prépria ou de terceiro);

X. Matriz de Avaliagdo de Aspectos e Impactos Ambientais - MAAIA: Trata-se do
instrumento formal do Sistema de Gestdo Ambiental da Companhia Docas de Sdo Sebastido para o levantamento das atividades com aspectos ambientais associados e, portanto, aqueles que serdo alvo de controles, objetivos,
metas e melhoria continua; XI. Ocorréncia: Que ocorre, o que acontece, fato, sucesso circunstancia fortuita, acaso, eventualidade, que para efeito do SGA da Companhia pode se caracterizar como incidente ou acidente;

XII. Relatérios de Inspegéo de SMS - RISMS: Trata-se de um instrumento de gestao

interno da Companhia, elaborados por funcionarios da Geréncia de Mio Ambiente (GMA), Unidade de Saude e Seguranca do Trabalho (USST) e Centro de Atendimento a Emergéncias (CEATE), por ocasido da realizacdo de
inspecdes com foco em seguranga e meio ambiente nas intalagdes da Companhia Docas de S&o Sebastido. RISMS registram as inspegdes cotidianas;

XIII. Registro de Ocorréncia - RO: Trata-se de um instrumento de gestdo que discrima acidentes ocorridos e as medidas de agéo realizadas para a resolugdo da situagdo, gerando um registro de quaisquer eventualidades ocorridas
que demandaram de resposta ativa das equipes da Autoridade Portuaria, seja na solugdo, acompanhamento ou fiscalizagdo da situagcdo. ROs registram incidentes e/ou
acidentes pontuais;
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XIV. Recomendagdo de Seguranca do Trabalho e Meio Ambiente - RESTMA: Trata-se de instrumento de gestdo interna da Companhia composta de trés vias, de preenchimento sob responsabilidade dos setores de
Seguranga do Trabalho e Meio Ambiente, por ocasido da constagdo de oportunidades de melhorias que se enquadram como N&o Conformidades ou Pontos de Melhoria em relagdo as boas praticas de SMS. RESTMAs
registram e formalizam o acionamento de terceiros pela CDSS indicando que estes tem realizado praticas em desconformidade com os procedimentos, normas e legislalgdes pertinentes e indicando o que deve ser feito para
corregdo da inconformidade. Esse documento deve obrigatoriamente ser formalmente respondido pelo terceiro acionado;

XV. USST: Unidade de Seguranca e Saude do Trabalhador do Porto de Sao Sebastigo;

4. Atribuigoes e responsabilidades

[ A realizagdo das Inspegbes de SMS e registros de ocorréncias sdo de responsabilidade das equipes do Centro de Atendimento a Emergéncia (CEATE), da Unidade de Salde e Seguranga do Trabalho (USST) e da
Geréncia de Meio Ambiente (GMA), bem como de outros colaboradores vinculados a GMA;

[ O funcionario dos setores supracitados tem a atribuigdo de encaminhar @ GMA e, quando pertinente, ao Técnico de Seguranca da Companhia, os RISMS e os ROs tao logo sejam concluidas as inspegdes e respectivos registros
de ocorréncias;

1 A GMA tem por atribuigdo dar os devidos encaminhamentos das situagdes de ndo- conformidades apresentadas no RISMS;

O Gerente de Meio Ambiente tem por atribuicdo definir em quais situagdes é necessario emitir RESTMA,;

O Gerente de Meio Ambiente tem por atribuicdo dar os devidos encaminhamentos dos RO e RESTMA ao Diretor de Gestao Portuaria, bem como, em comunicar o érgdo ambiental, quando pertinente;

O Gerente de Meio Ambiente e o Diretor de Gestao Portuaria tem por atribuigdo dar os devidos encaminhamentos formais para envio das RESTMAs ao(s) responsavel(eis) pela ocorréncia (incidente ou acidente);

A GMA tem por atribuigdo manter o arquivamento dos RISMS, ROs e RESTMAs, bem como a atualizagdo do banco de dados de ocorréncias.

5. Inspecoes e Relatério de Inspegdo de Seguranca, Meio Ambiente e Saude (RISMS)

As equipes da GMA, CEATE e USST realizardo rotina de inspegdes a fim verificar inconformidades estruturais e de procedimentos junto a prépria CDSS e as empresas que atuam nas instalagdes da Autoridade Portuaria. Essas
inspegdes geram registros documentais e colaboram na melhoria continua das atividades desenvolvidas pela CDSS.

[ Toda inspegao deve, obrigatoriamente, gerar um RISMS, produzido por meio do preenchimento da planilha-modelo desse procedimento (Anexo 5-1) e seguindo as etapas apontadas na Tabela 5-1;

[ As inspecdes de SMS deveréo ser realizadas nas instalagdes administrativas e em todas as instalagdes portuarias, incluindo areas arrendadas ou sob regime de contrato de permissao de uso temporario;

[ As equipes da GMA, USST e CEATE, juntas, deverao realizar, no minimo, 03 (trés) inspe¢des semanais;

[ Todos os locais da area operacional e administrativa da CDSS deverdo ser inspecionados com freqiiéncia minima de 1 (uma) vez por més. O detalhamento dos locais inspecionadas consta na RISMS (Anexo 5-1);

1 A definigao de locais prioritarios e frequéncia para a realizagdo das inspecdes deve ser embasada nos aspectos ambientais associados a cada area ou atividade do Porto, bem como em demandas pontuais identificadas ou
indicadas por colaboradores (Ex.: uma operacéo de alto risco);

0 E imprescindivel que seja realizado registro fotografico das areas inspecionadas. O registro fotografico sera incluido na area indicada do RISMS (Anexo 5-1) e os arquivos das fotos seréo mantidos na pasta de fotos de
inspecdes do SGA no servidor da CDSS (L:\DADOS\SP\Sistema de Gestdo Ambiental\Fotos). A organizagao das pastas de fotos de inspecdes seguira a seguinte ordem hierarquica: ANO / MES / INSPECAO;

1 Os RISMS deverao ser preenchidos em letra de forma, com portugués claro, objetivo e sem rasuras ou preenchidos eletronicamente;
[ Todos os locais inspecionados devem ser indicados na RISMS, mesmo que ndo haja identificagédo de inconformidades, a fim de gerar evidéncias do cumprimento da rotina de inspegao;
[ Quando da constatagao de desvios durante as inspec¢des, estes deverado ser relatados no préprio RISMS, de acordo com o Anexo 5-1;

[ Quando da constatagdo de ocorréncias (incidentes ou acidentes) durante as inspegdes, devera ser aberto um RO, de acordo com o Anexo 5-2.

Tabela 5-1. Passo a passo para elaborar RISMS
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6. Registros de Ocorréncias (RO)

As equipes do CEATE, GMA e Unidade USST utilizardo o formulario Registro de Ocorréncias (Anexo 5-2) para formalizar o registro de incidentes ou acidentes nas instalagdes portuarias.

[ Quaisquer situagdes identificadas como uma ocorréncia (acidente ou incidente) devem ser informadas para a GMA e demais 6rgdos pertinentes, a depender da gravidade, o mais rapido possivel, especialmente se
houver necessidade de mobilizagcdo de equipe para o atendimento da ocorréncia. O registro devera ser produzido e encaminhado a Geréncia de Meio Ambiente imediatamente apds a constatacédo e devidos atendimentos,
contendo:

[ Se a ocorréncia trata-se de um incidente ou acidente, de acordo com a segéo de definicdes e itens 6.1 e 6.2 do presente POSGA ;
[0 Relato objetivo do ocorrido (incidente: ex.: funcionarios sem EPI; acidente: ex.: presenca de éleo no mar, incéndio);

[ Para ocorréncias comunicadas a Companhia ou ao CEATE por outros setores ou 6rgdos, indicar no campo Comunicado se a comunicagdo foi interna (Guarda Portuaria, GMA, USST, Operagao) ou externa (IBAMA, Marinha,
operador portuario, outros), mencionando o responsavel pela comunicagao.

[ Para o preenchimento do RO, devem ser observadas as seguintes orientacdes:

[ Descrigdo da ocorréncia: Relato objetivo, em portugués claro, contendo informagdes como a hora, data, empresa e equipamentos envolvidos, local atingido, area atingida mesmo que de forma estimada em metro linear ou m2,

volume aproximado de residuos, ambientes atingidos (praia, costé@o rochoso), danos pessoais, vitimas e resumo do OCORRIDO;

[ Causas aparentes da ocorréncia: relato objetivo em portugués claro, contendo se possivel as causas basicas do INCIDENTE / ACIDENTE;

[ Medidas corretivas adotadas: relato objetivo em portugués claro, das a¢des imediatas adotadas para mitigagdo e atendimento ao INCIDENTE /ACIDENTE;

[ Inclusdo de registro fotografico: E imprescindivel que seja realizado registro fotografico da situagéo geradora de ocorréncia e/ou das agbes preventivas/de controle da situagao;

[ Outras informagdes complementares: relato objetivo em portugués claro de quaisquer observagdes e demais informagdes complementares que poderdo subsidiar a investigacédo do acidente / incidente.

Quanto ao tratamento da ocorréncia, dependendo do tipo de ocorréncia (incidente ou acidente), cada uma é definida e segue uma sistematica diferente, conforme descrevem os itens 6.1 e 6.2 abaixo:

6.1. Incidentes

Para as ocorréncias que se caracterizem como incidentes, as agdes corretivas sdo tomadas pelo responsavel pelo ocorrido, quando identificado, seguindo as orientagdes da equipe do CEATE ou de representantes da
Autoridade Portuaria. A GMA realizara inspegdes para verificar se as corre¢des foram eficazes e avaliar aspectos e impactos ambientais. Caso ocorra uma reincidéncia do incidente ou as agdes ndo tenham sido consideradas
adequadas, pode emitir-se uma RESTMA.

Quando o responsavel nado é identificado, o CEATE realiza as medidas corretivas.

6.2. Acidentes

As ocorréncias que causem poluicdo ambiental com impactos ambientais serdo caracterizadas como acidentes (vazamentos de hidrocarbonetos e produtos quimicos no mar, incéndios e explosdes) e deverdo ser imediatamente
comunicadas ao CEATE ou a Guarda Portuaria, conforme fluxo de comunicagao dos Planos de Contingéncias (PCE/PEI). Estes seguirdo o fluxo de comunicagao definido. O tratamento segue como o definido no procedimento
PGSGA 08 - Atendimento e investigacdo de acidentes e incidentes.

Além do RO, também s&o registros do tratamento de acidentes, o relatério de acidente e as comunicagdes formais com os 6rgdos ambientais, conforme previsto nos Planos de Contingéncias.
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7. Recomendacgao de Segurancga e Satide do Trabalho e Meio Ambiente (RESTMA)

O Gerente de Meio Ambiente emitirda uma RESTMA para notificar formalmente a comunidade portudria externa sobre a necessidade de adequar praticas operacionais ou situagdes que estdo em desconformidade com as
normais da Autoridade Portuaria e/ou quaisquer legislacdes pertinentes. As RESTMA tem carater oficial e necessariamente devem ser respondidas por aquele que foi notificado, indicando a resolugédo da situagéo, a
adequacao do procedimento, os documentos e registros comprobatérios, quando pertinente, e/ou o esclarecimento da situagdo. A RESTMA é um anexo do PGSGA 07 - Atendimento e investigacdo de incidentes e acidentes.

[ Para o emissdo da RESTMA, devem ser observadas ainda as seguintes orientagées:
Este € um documento externo oficial, preenchido @ méao, emitido em 3 vias (uma via para GMA, uma via para a Direcdo de Gestao portuaria e uma para o agente externo notificado);
As informagdes devem ser clara e objetivas e a escrita legivel;
Se possivel e pertinente, outras evidéncias podem ser anexadas a RESTMA, como RISMS, RO, decsritivos de normas e legislagao correlata, entre outros;

Os campos "Visto do responsavel” e "Responsavel pela emissdo da RESTMA" sdo assinados pelo Gerente de Meio Ambiente. Os campos "Nome do acompanhante”, "Visto do acompanhante" e "Acompanhante" sdo
preenchidos e assinados pela pessoa que identificou, acompanhou ou testemunhou a situagao.

O
O
1 As RESTMA devem ser acompanhadas de um relatério fotografico, produzido virtualmente, com os registros fotograficos e indicagdes das inconformidades;
O
O

8. Registros
Os RISMS, os ROs e as RESTMAs sao registros deste PGSGA.

Eles devem ser arquivados, minimamente, uma vez por més. O registro virtual é realizado por meio da incluséo de informagbes dos documentos na planilha de registro na pasta de arquivamento das vias digitais
(L:\DADOS\SP\Sistema de Gestédo AmblentaI\Reglstros\ RISMS_RO RESTMAS) e salvamento de versao digitalizada do arquivo em formato PDF na mesma pasta. Na planilha, deve-se indicar, nos campos pertinentes, se a
situacéo notificada no documento arquivado foi "finalizada" ou esta "em aberto", permitindo o acompanhamento da resolugéo dos desvios.

As vias fisicas dos RISMS s&o mantidas em caixas de arquivo com subpastas para cada més. Nessas pastas sdo arquivadas apenas a pagina 1 dos RISMS, a fim de reduzir o consumo de folhas sulfite e tinta de impressora. Essas
caixas de arquivo sdo substituidas anualmente. As vias fisicas das ROs sdo arquivadas na pasta n° 9 e as RESTMAs na pasta n° 33 do armario de arquivamento da GMA (Patrim6nio n° 000863).

e Distribuigao / Indexacao / = Tempo Minimo de
Identificagao = Armazenamento e Preservagao =
Acesso / Uso Recuperagao Retencao
Nomenclatura Sigla Revisédo (Depto) (Forma) (Forma) (Periodo)
Relatdrio de Inspe¢édo de SMS RISMS 1 CEATE Ordem de data Pasta de Arquivo 3 anos
Registro de Ocorréncias RO 1 CEATE Ordem de data Pasta de Arquivo 3 anos
Recomendacdes de Seguranga e Saude do Trabalho e Meio Ambiente RESTMA 1 CEATE Ordem de data Pasta de Arquivo 3 anos
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10. SUMARIO DE REVISOES

Rev. Data DESCRICAO E/OU ITENS REVISADOS
0 | 07/01/2014 |[Emisséao original consolidando praticas adotadas no PSS, anteriormente ndo documentadas em forma de procedimento de gestdo.
01 ] 08/01/2014 |inclusdo dos Anexos 01 e 02.
02 | 30/01/2014 |Correcgdes no texto.
03 | 04/02/2014 |inclusdo no item 05 de informacgdes sobre detalhamento de locais a serem inspecionados segundo o RISMS.
04 | 20/02/2014 JAlteragdo de PGSGA 05 para 06
05 | 11/03/2014 |Alteracdo no titulo e objetivo do PGSGA
06 | 08/08/2014 |inclusdo do Anexo 5.3 cronograma de inspecdes, revisdo do item 5
07 | 29/01/2015 JAlterada definicdo do RDAC, devido a revisdo do PGSGA 06. Consolidada as sistematicas ja executadas de registros de acidentes e incidentes.
5
6
7

08 | 08/04/2015 |Alteracdo do Procedimento de Gestéo 05 para Procedimento Operacional 03.
09 | 27/06/2016 |Alteracdo no Anexo 5-1 excluindo os itens: Carga, operagao, infra-estrutura, equipamentos. Incluindo os itens: Caixa S.A.O, central de residuos, refeitdrio, balanca e atualizagcdo do croqui das delimitagdes das areas.
10 | 24/01/2017 |Revisdes de textos e adequacgdo da tabela 5-1
IAlteracao do nome do procedimento, com inclusédo de "recomendagdes a terceiros". Exclusédo de "Cronograma”, Inclusdo de "Registro de Ocorréncia” e alteragdo dos itens "Relatério de Inspegcdo SMS" e " Recomendagéo de Seguranga e Saude
do Trabalho e Meio Ambiente " do
g?énMSS(D;gniggEss)Tﬁ?&/iséo dos itens 5 e 6. Inclusédo do item 7 (Recomendagéo de Seguranca e Saude do Trabalho e Meio Ambiente - RESTMA). Atualizagdo o item 8, com as indicagdes de como proceder os registros fisicos e eletronicos dos
s e .
17/08/2020 Aprovagao de inclusao de registro fqtogréﬁco no Anexo 5-1. Exclus&o das imagens no item
IAnexos, sendo substituidas para a area do servidor onde o arquivo do anexo se encontra.
Exclusdo do Anexo 5-3.

12 |14/01/2023|Revisédo sistematica sem alteracdo do contetido da versdo anterior.
13 [26/04/2023|Revisdo Anexo 5-1_POSGA 03 - RISMS Excluido o campo de galpao de residuos
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